
E V E N T -  &  M E D I E N T E C H N I K

DEIN AUFGABENBEREICH
Du übernimmst nach einer umfassenden und aufgabenspezifischen Einarbeitung die Verantwortung für
•	 eigenverantwortliche Buchhaltungstätigkeiten
•	 das Führen der Finanzbuchhaltung (Total 6 Gesellschaften)
•	 die Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung
•	 die monatliche Lohnverarbeitung 
•	 das Erstellen der Mehrwertsteuer- und Quellensteuer-Abrechnung
•	 die Abwicklung und Administration sämtlicher Versicherungsfälle
•	 die Führung des Kassenbuches sowie allgemeine administrative Arbeiten
•	 Administration und Betreuung der Mieter inkl. sämtlicher damit verbundenen Finanztransaktionen

DEIN PROFIL
Du hast eine abgeschlossene Ausbildung oder Weiterbildung als Sachbearbeiter/-in Buchhaltung und mehrjährige Erfahrung im Bereich Buchhaltung. Darüber hinaus 
•	 hast du gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
•	 kennst du dich im Bereich Mehrwertsteuer aus
•	 pflegst du eine selbstständige, genaue und strukturierte Arbeitsweise
•	 weisst du mit einer charmanten und bestimmten Art deine Anliegen durchzusetzen
•	 hast du idealerweise Erfahrung mit Topal und Sesam 
•	 besitzt du gute kommunikative Fähigkeiten und hast Freude am Kontakt mit Menschen

UNSER ANGEBOT
Bluetrac bietet dir die Möglichkeit, in einer langfristigen Position am weiteren Ausbau und Erfolg des Unternehmens teilzuhaben. Kurze Entscheidungswege, viel Gestal-
tungsspielraum und abwechslungsreiche Aufgaben in einem kollegialen Team garantieren spannende Arbeitstage. Ein neu saniertes Büro mit Ausblick auf den Wasserfall 
könnte bald dein Reich sein. 

Arbeitsort: Mühle Dürnten 8635 ZH
Stellenantritt: Sofort oder nach Vereinbarung

Interesse geweckt? Schicke uns deine kompletten Bewerbungsunterlagen mit Foto elektronisch an jobs@bluetrac.ch.
Bei Fragen zum Stellenprofil erreichst du uns unter +41 44 931 12 12.

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine motivierte Persönlichkeit als

Erlebe mit Bluetrac, wie Technik Emotionen auslösen und Events zum Leben erwecken kann. Lass uns gemeinsam die nächste Veran-
staltung zu einem herausragenden Erlebnis machen! Bei Bluetrac verwandeln wir Visionen in beeindruckende Ereignisse. Mit über 30 
Jahren Erfahrung in der Event- und Medientechnik sind wir der zuverlässige Partner, auf den Unternehmen, Institutionen, Agenturen, 
Veranstalter, Hotels und die Gastronomie setzen.

Mitarbeiter/-in Buchhaltung 60-80%

https://www.bluetrac.ch/de/
https://muehleduernten.ch/
mailto:%20jobs%40bluetrac.ch?subject=Bewerbung%20Mitarbeiter/-in%20Buchhaltung

